Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Sergipe

PORTARIA 64/2026 - PR/SE/DE/SE/PLENARIO/SE/CRMV-SE/SISTEMA, de 13 de julho de 2026

Disciplina, no ambito do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do
Estado de Sergipe, o reembolso de despesas de transporte, em
alinhamento com a Resolugdo CFMV n2 1.660, de 18 de agosto de
2025.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DE SERGIPE, no uso da
atribuicdo que lhe confere a letra "i", do artigo 11, da Resolugdao CFMV n2 591, de 26 de junho de 1992,

RESOLVE:
CAPITULO I — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES E DEFINICOES

Art. 12 Esta Portaria disciplina os critérios, procedimentos e limites para a concessdo de reembolso
de despesas de transporte no ambito do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Sergipe, para
atender as convocag0es da Diretoria Executiva, Conselheiros, Membros de Comissoes, Servidores e Colaboradores
Eventuais em atividades institucionais.

Art. 22 Para os fins desta Portaria, adotam-se as seguintes defini¢Ges:

| - Beneficidrios: Fazem jus aos direitos previstos nesta portaria, decorrentes do deslocamento
temporario de sua sede ou domicilio:

a) membros da diretoria executiva;

b) conselheiros efetivos e suplentes;

c) empregados efetivos, cedidos e comissionados;
d) membros de comissGes e grupos de trabalho; e
e) colaboradores eventuais.

Il - Colaborador Eventual: Pessoa fisica que, sem vinculo empregaticio com o Conselho Regional de
Medicina Veterinaria do Estado de Sergipe, preste colaboragdo pontual ou peridédica mediante designagdo formal
da autoridade competente, a exemplo de assessores regionais, representantes junto a orgdos publicos ou
entidades e membros de comités.

CAPITULO Il — DO USO DE VEICULO OFICIAL

Art. 32 . Nos deslocamentos no territério nacional e no estado de Sergipe, fica autorizado o uso do
veiculo oficial do CRMV-SE, sem prejuizo das didrias.

Paragrafo Unico. Na inexisténcia de motorista contratado ou na insuficiéncia de servidores aptos a
conducgdo de veiculos, os beneficidrios poderdo conduzir veiculos oficiais, no interesse do servi¢co e no exercicio de
suas proéprias atribuicoes, desde que habilitados.



CAPITULO IIl — DO REEMBOLSO DE DESPESAS DE TRANSPORTE
Secdo | - Do Uso de Veiculo Préprio

Art. 42, A opgdo de uso de veiculo préprio para realizagdo de servico externo é de total responsabilidade do
proprietario, inclusive quanto a possiveis despesas com manutencdo, acidentes, infragGes ou avarias no percurso.

Art. 52. A concessdo de reembolso por uso de veiculo préprio observara o disposto no Art. 26 da
Resolucdo CFMV n2 1.660/2025, seguindo as seguintes etapas e limites:

| - O setor administrativo responsavel deverd, primeiramente, verificar os meios de transporte
disponiveis para o itinerario, privilegiando o deslocamento aéreo, e registrar a cotagdo nos autos.

Il - Havendo disponibilidade de transporte aéreo, o valor do reembolso de que trata esta Se¢do sera
limitado ao menor custo identificado para esse meio de deslocamento.

Il - Inexistindo disponibilidade de transporte aéreo para o itinerdrio, o reembolso das despesas
serd realizado com base na metodologia de calculo estabelecida nesta Portaria.

IV - Apds a definigdo do valor maximo para fins de reembolso (Inciso Il), o(a) beneficiario(a) sera
consultado(a) para:

a) Manifestar interesse na utilizagdo de veiculo préprio, com base no limite estabelecido; ou
b) Optar pelo deslocamento (aéreo ou terrestre) identificado pela autarquia.

Art. 62. A metodologia de calculo para o reembolso, seja na hipdtese do Art. 19, Inciso Il (limitado
ao teto) ou Inciso Il (calculo direto), sera:

| - Valor do Ressarcimento = (Distancia Total de Ida e Volta em km) x (Valor do Litro do Combustivel)
x 0,20.

Il - A distancia total do percurso sera apurada utilizando-se como referéncia a rota indicada por
ferramentas de georreferenciamento (como o Google Maps® ou similar).

Il - O valor do litro do combustivel a ser utilizado no calculo serd comprovado mediante a
apresentacdo de nota fiscal ou cupom fiscal de abastecimento (combustivel tipo comum).

IV - As despesas com pedagios existentes no trajeto serdo ressarcidas integralmente, mediante a
apresentacdo dos respectivos comprovantes com valor fiscal.

CAPITULO IV — DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 72. A prestacdo de contas referente a concessdo de diarias e/ou ao reembolso de despesas de transporte
devera ser apresentada pelo beneficiario no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds o retorno da viagem.

Art. 82. A prestacdo de contas devera conter, conforme o caso (em conformidade com o Art. 30 da
Resolugdo CFMV n2 1.660/2025, alterado pela Resolugdo CFMV n2 1.662/2025):

| - Para reembolso de veiculo préprio (em conformidade com o Art. 30, lll da Res. CFMV n2
1.660/2025, alterado pelas Res. 1662/2025 e 1673/2025):

a) Solicitagdo formal de reembolso e Relatério de viagem;

b) Documento que comprove a distancia percorrida (ex: fotografia do odometro antes e apds o
deslocamento);

c) Nota ou cupom fiscal de abastecimento emitido ao longo do trajeto, contendo o valor do litro do
combustivel e o CPF do(a) beneficiario(a);

d) Comprovantes de pedagio, quando houver; e
e) Relatério de atividades ou declaragdo de comparecimento/certificado.

§ 12 O relatdrio de atividades ndo sera exigido nos casos de participagdo em Sessdo Plendria, Sessdo
de Julgamento ou Reunido de Comissao, hipotese em que a ata correspondente devera ser anexada.



§ 22 A realizagdo de viagem para fins de treinamento ou aperfeigoamento profissional implicara
posterior disseminacdo do conhecimento pelo beneficidrio, a ser registrada no relatério de atividades.

§ 32 O setor responsavel pela gestdo de didrias devera incluir nos autos a simulacdo do percurso
realizada em ferramenta de georreferenciamento (Google Maps® ou similar), conforme Art. 19, § 19.

Art. 92. O beneficidrio que ndo prestar contas no prazo estabelecido ficard impedido de receber
novas didrias, passagens ou reembolsos até a regularizagdo da pendéncia.

CAPITULO V — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 102, As autorizacGes para participacdo em eventos nacionais e internacionais seguirdo os critérios de
pertinéncia com os objetivos do Sistema CFMV/CRMVs e a disponibilidade or¢amentaria.

§ 12 N3o serad autorizada a participagdo em evento que tenha conotagdo estritamente cultural,
politica e ou sindical, alheia aos objetivos do Sistema.

§ 22 A participacdo em eventos nacionais sera analisada pela Diretoria Executiva.

§ 32 A participagdo em eventos internacionais serd decidida pelo Plenadrio do CRMV-SE.

Art. 119, Sera assegurada a transparéncia ativa dos valores pagos, com publicagdo, em seus sitios
eletronicos, da relagdo de beneficiarios, valor individual concedido e finalidade institucional.

Art. 129. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Conselho Regional de Medicina
Veterindria do Estado de Sergipe, em obediéncia a legislagdo vigente e as diretrizes da Resolugdo CFMV n2
1.660/2025.

Art. 139, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicGes em
contrdrio.

Med. Vet. Urias Fagner Santos Nascimento
Presidente
CRMV-SE n2 0915






ANEXO | - OFiCIO ENVIADO PELO SOLICITANTE

OFICIO N2 XX/YYYY

Aracaju, dd de mmmm de aaaa.

Sr. Presidente do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Sergipe

Aracaju/SE

Assunto: Solicitacdo de Diarias e Analise para Uso de Veiculo Préprio

Senhor Presidente,

1. Solicito a concessdo de diarias para participagdo na seguinte atividade institucional:
a) Evento/Atividade: [Nome completo do evento, reunido ou atividade].

b) Local de Realizagdo: [Cidade/UF].

c) Periodo do Evento: de [Data de inicio] a [Data de término].

d) Periodo do Deslocamento: Saida em [dd/mm/aaaa] e retorno em [dd/mm/aaaal.

e) Origem e Destino: [Cidade de origem] / [Cidade de destino].

DECLARAGAO DE CUSTEIO POR OUTRA ENTIDADE :

() NAO havera custeio de despesas por outro érgio ou entidade.

() SIM, haverd custeio parcial por outro 6rgao ou entidade (documento comprobatério anexo).

SOLICITAGAO PARA USO DE VEICULO PROPRIO

() Sim
() Nao

Manifesto meu interesse em utilizar veiculo préprio para o deslocamento. Desta forma, solicito que o
setor responsével, em conformidade com o Art. 26 da Resolugdo CFMV N2 1.660/2025, realize a devida pesquisa de
precos para o itinerario, a fim de que eu seja formalmente comunicado(a) sobre o valor maximo a ser reembolsado para
posterior decisdo.

Respeitosamente,

FULANO DE TAL

Médico-Veterinario CRMV/SE n2 0000






ANEXO Il - MODELO DE JUSTIFICATIVA PARA DESLOCAMENTO EM SABADOS, DOMINGOS OU FERIADOS (SE
APLICAVEL)

JUSTIFICATIVA PARA DESLOCAMENTO EM SABADOS, DOMINGOS OU FERIADOS

Em conformidade com o Art. 14 da Resolu¢gdo CFMV N2 1.660/2025, apresento a justificativa para o deslocamento nas
datas abaixo, que incluem sabados, domingos ou feriados.

Beneficidrio: [Nome Completo do Beneficiario].

Evento/Atividade: [Nome do Evento/Atividade].

Periodo do Deslocamento: [dd/mm/aaaa] a [dd/mm/aaaal.

Datas em Fim de Semana/Feriado: [Listar as datas].

Justificativa Detalhada:

[Descrever de forma clara e objetiva a necessidade do deslocamento nessas datas especificas para o cumprimento da
agenda institucional. Ex: "A programacdo oficial do evento, conforme anexo, prevé atividades essenciais no sabado, dia
XX/XX/XXXX"; ou "O deslocamento precisa ocorrer no domingo para garantir a presenca na abertura do evento na
segunda-feira pela manhd, ndo havendo voos compativeis no mesmo dia"].

A auséncia nestas datas implicaria em [descrever o prejuizo para a atividade ou para o Conselho].

[Local], [Datal.

FULANO DE TAL



ANEXO il - E-MAIL DE COMUNICAGAO DO LIMITE DE REEMBOLSO (DO CONSELHO PARA O SOLICITANTE)

Assunto: Definigdo de Limite para Reembolso de Transporte - Viagem para [Cidade de Destino]

Prezado(a) [Nome Completo do Beneficiario],

Em atengdo a sua solicitagdo de uso de veiculo préprio para a viagem a [Cidade de Destino], informamos que, apds a
devida pesquisa de precos, o valor maximo para fins de reembolso de transporte foi fixado em RS XXX,XX (valor por
extenso).

Conforme estabelece o Art. 26 da Resolugdo CFMV N2 1.660/2025, este limite corresponde ao menor custo identificado
para o transporte aéreo no mesmo itinerario.

Para dar prosseguimento, por favor, responda a este e-mail até [data limite para resposta] com o texto do modelo de
resposta abaixo, preenchendo seus dados e selecionando a opgao desejada.

Agradecemos e aguardamos seu retorno.

Atenciosamente,

[Nome do Responsavel pela Comunicagdo]

[Cargo/Func¢io]



ANEXO IV - RESPOSTA DO SOLICITANTE COM A DECISAO (TERMO DE CONCORDANCIA POR E-MAIL)

Este modelo deve ser copiado e colado pelo solicitante no corpo do e-mail de resposta, substituindo o "Termo de
Concordancia" impresso.

Assunto: RES: Defini¢do de Limite para Reembolso de Transporte - Viagem para [Cidade de Destino]

Prezado(a) [Nome do Responsavel pela Comunicagdo],

Em resposta ao e-mail abaixo, declaro estar ciente do valor limite de RS XXX,XX (valor por extenso) para o reembolso de
despesas de transporte no trecho [Cidade de Origem] / [Cidade de Destino], entre os dias [dd/mm/aaaa] e [dd/mm/aaaal.

Ciente das condigdes, manifesto minha decisdo, conforme selecionado abaixo:

(COPIE A OPCAO ESCOLHIDA E COLE AQUI, APAGANDO A OUTRA)

OPCAO A: CONCORDO com o limite de reembolso estabelecido e OPTO pela utilizagio de veiculo préprio para o
deslocamento, abdicando do fornecimento de passagens pela autarquia.

OPCAO B: NAO OPTO pelo uso de veiculo préprio e solicito que o deslocamento seja custeado e providenciado por esta
autarquia, conforme identificado na pesquisa de precos.

Esta resposta, para todos os fins, formaliza minha decisdo em conformidade com os procedimentos do Art. 26 da
Resolugdo CFMV N2 1.660/2025.

Atenciosamente,

[Seu Nome Completo]

Funcdo






ANEXO V - RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM

I. IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO:
Nome:
Cargo/Funcio:

Unidade/Setor:

1. INFORMACOES DA VIAGEM:
Evento/Atividade:

Periodo da Viagem:

Local (Cidade/UF):

Objetivo da Viagem: (Descrever o motivo da viagem e sua relagdo com as atividades institucionais).

IIl. RELATORIO DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS: (Relatar, de forma objetiva e detalhada, as principais atividades
desempenhadas durante a viagem, incluindo reunides, visitas técnicas, eventos ou treinamentos. Se a viagem foi para
treinamento, incluir a forma de disseminagdo do conhecimento).

IV. RESULTADOS E CONSIDERAGOES FINAIS: (Descrever os principais resultados alcangados, ligdes aprendidas e eventuais
encaminhamentos necessarios).

V. SOLICITAGAO DE REEMBOLSO DE TRANSPORTE (VEICULO PROPRIO)

(Preencher este item somente se o deslocamento ocorreu com veiculo préprio, conforme Art. 18 e 19 da Portaria)

Declaro que utilizei veiculo préprio para o deslocamento nesta atividade institucional, e solicito o reembolso das despesas
de transporte conforme a metodologia de célculo prevista no Art. 20 da Portaria.

Distancia Total (Ida e Volta em km): km.
Comprovacao de Distancia (Art. 22, I, b):
Odémetro Inicial (Foto anexa):

Odémetro Final (Foto anexa):

Valor do Litro do Combustivel (NF/Cupom Fiscal anexo): R$

Valor Total de Pedagios (Comprovantes anexos):R$



VI. DECLARAGAO E ASSINATURA: Declaro que as informacdes prestadas neste relatério sdo verdadeiras e refletem as
atividades realizadas. Estou ciente de que devo apresentar esta prestacdo de contas em até 5 (cinco) dias Uteis apds o
retorno.

Aracaju , XX de XXX de 20XX.



ANEXO VI - CHECKLIST DE DOCUMENTOS

Checklist de Documentagdo (Portaria de Diarias e Passagens)

Este checklist visa orientar os beneficiarios (Diretoria, Conselheiros, Membros de Comissdes, Servidores e Colaboradores
Eventuais) sobre a documentagdo necessaria para o processo de concessdo e prestacdo de contas de viagens.

FASE 1: SOLICITAGAO

Documentos que devem instruir o pedido de reembolso.

1. Documentos Obrigatdrios (Sempre necessarios)

a) Solicitagdo Formal (Preferencialmente em formato de oficio), contendo:
Dados completos do(a) beneficiario(a).

Nome do evento e periodo de realizagao.

Datas de deslocamento.

Locais de origem e destino.

b) Justificativa da Viagem, que pode ser:
Convite e programacdo do evento; OU

(Na auséncia dos anteriores) Justificativa detalhada evidenciando a relagdo com as atividades institucionais.

2. Documentos Condicionais (Necessarios apenas se a situagao se aplicar)
a) Manifestagdo de Interesse em Veiculo Prépria

Quando se aplica:Se o beneficiario tiver a intencdo de usar seu carro particular para a viagem.

b) Justificativa para Deslocamento em Fim de Semana ou Feriado

Quando se aplica: Se a viagem (ida, permanéncia ou volta) incluir sdbados, domingos ou feriados. (A auséncia ou ndo
aceitagdo desta justificativa impede o pagamento das diarias nesses dias).

c) Declaragdo e Comprovagdo de Custeio Parcial

Quando se aplica:Se outro érgdo ou entidade for custear parte das despesas (financeira ou ndo, como hospedagem).

FASE 2: PRESTAGAO DE CONTAS

Documentos que devem ser apresentados em até5 (cinco) dias Uteis apds o retorno da viagem.



1. Documentos Obrigatdrios (Sempre necessarios, mas o tipo varia)

a) Comprovagdo de Participagdo/Atividade (Obrigatorio se recebeu Diarias):
Declaragdo de comparecimento; E/OU

Lista de presenga; E/OU

Certificado de participagdo; E/OU

Relatério de atividades.

2. Documentos Condicionais (Necessarios apenas se a situagao se aplicar)

a) Documentos para Reembolso de Veiculo Préprio:

Item de Solicitagdo formal de reembolso preenchido no Relatério de viagem.

Documento que comprove a distancia (ex: fotografia do odémetro antes e ap6s o deslocamento).

Nota ou cupom fiscal de abastecimento (emitido ao longo do trajeto, contendo o valor do litro e o CPF do beneficiario).

Relatdrio de atividades ou Declaragido/Certificado (o mesmo item obrigatério das diarias).

b) Comprovantes de Pedagio.

Quando se aplica:Se houve despesa com pedagio durante o uso de veiculo préoprio.

c) Ata da Reunido/Sessao.

Quando se aplica: Em casos de participagdo em Sessdo Plenaria, Sessdo de Julgamento ou Reunido de Comissdo. (Neste
caso, a ata substitui a necessidade do Relatdrio de Atividades).

d) Relatério com Disseminagdo do Conhecimento.

Quando se aplica: Se a viagem foi para fins de treinamento ou aperfeigoamento profissional. O relatério de atividades
padrao deve incluir o registro de como o conhecimento serd disseminado.

e) Comprovante de Restitui¢do de Valores.

Quando se aplica:Se a viagem foi cancelada ou se o beneficidrio retornou antes do previsto, devendo restituir os valores
em 5 dias uteis.

Justificativa fundamentada para o cancelamento ou retorno antecipado.



Documento assinado eletronicamente por:

= Urias Fagner Santos Nascimento, Presidente do CRMV-SE - FGSUP - PR/SE, em 13/07/2026 19:44:54.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 13/07/2026. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.cfmv.gov.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 657670
Cddigo de Autenticagdo: 9742226943
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